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INTRODUCCION

La plataforma tecnolgica del ltsup permitird a los estudiantes acceder a un espacio virtual
sin limitaciones geogréficas tradicionales. Esto amplia el alcance de las actividades
informéticas y brinda oportunidades a las personas que de otro modo necesiten accader
para recibir solucién efectiva a actividades encomendadas.

Esta plataforma tecnolbgica permitird un seguimiento detallado en cuanto a las actividades
de la vinculacion, este espacio virtual receptard los requenmientos de los usuanos que
ingresen sus requerimientos para darles una solucion efectiva.




R
OBJETIVO

El objetivo de este sistema de plataforma tecnoldgica para la vinculacion del ITSUP
permitird aportar con asistencia informética y administrativa para fortalecer la conexion
entre la tecnolgica y la comunidad, fomentando la participacidn, colaboracion y el
intercambio de conoGimiantos y recursos.




ACCESO A LA VENTANA PRINCIPAL

Para acceder a la pantalla principsl del sistema de la plataforma tacnologica del ITSUP se
lo realizard mediante el siguiente link: , Una vez que sa
ingresa aparecera la siguiente interfaz principal del sistema y mostrara las opciones
principales:

VIRCULACION
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OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL

Como se puede observar en la ventana principal del sistema en la parte superior en el
mend principal aparecen las siguientes opciones:
- Home
- Asgistencia
Consulta
- Login
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VINCULACION

FICHA ASISTENCIA
Opcidn de ASISTENCIA se muestra a continuacidn:

VINCULACKON

La opcion de ASISTENCIA cumple la funcidn de permitir a cualquier usuario ingresar una
solicitud de requerimiento, al dar clic aqui aparecers la siguiente interfaz:
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El usuario deberd registrar sus nombres y apellidos, nimero telefénico, correo electrdnico
y luego el requerimiento que solicita para que le asistan los estudiantes que estan
realizando la vinculacidn y asi dar solucion.

Para finalizar el usuario debera dar dic en el botdn ENVIAR SOLICITUD.

Para salir de esa interfaz se debe dar clic en el botén X (Cerrar) que se encuentra en |a

parte superior izquierda de la ventana,




FICHA DE CONSULTA

Una vez que el usuario ya realizo el ingreso de su solicitud de requenimiento, y S8 pone en
contacto con el estudiante que lo atenderd ya ahi tendra asignado un numero de solicitud
para que pueda revisar si ya fue solucionado su caso.

VINCULACH N

s
| ITSUP

PORTOVIEJO
Vinculacidn con la Comunidad

Al dar clic en la opcion consulta aparece la siguiente ventana para consultar del estado de
la solicitud.

VIREULACION

COMSULTE EL ESTADD DE 51 SOLICITUD




FICHA DE LOGIN

La opcidn de LOGIN que aparece en la interfaz principal del sistema de la plataforma
tecnoldgica permitird el ingreso a quienes tengan credenciales ya establecidas.
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Al dar clic en la opcidn de LOGIN aparecera la siguienta ventana:

2

A AR Sl i

En esta ventana se debera ingresar el nombre de usuario y la contrasefia para poder
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acceder al sistema y luego da dic en el boton ENVIAR.
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Hay que considerar que para este sistema de plataforma tecnoldgica de vinculacion del
ITSUP se tiene tres perfiles:

- Perfil Administrador: Sera quien pueda matricular a los docentes y estudiantes por
camera que participaran en la vinculacion.

- Parfil Docente: revisara que los estudiantes cumplan las solicitudes atendidas

- Perfil Estudiante: resolvera las solicitudes asignadas y subira las evidencias a la
plataforma.




PERFIL DE ADMINISTRADOR

El perfil de ADMINISTRADOR del sistema de plataforma tecnoldgica del ITSUP permitira
realizar el registro de docentes y estudiantes al sistema de la plataforma y que participaran
para cumplir las horas de vinculacion, y asi tener un control de las actividades, se debera
ingresar con la opcidn de LOGIN:

VINCULACION
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Luego aparecers la siguiente ventana principal:
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Agqui en esta ventana se deberé ingresar las credenciales de acceso como administrador,
una vez ingresado los datos aparecers la siguiente ventana de seguridad:




Esta ventana valida los datos ingresados y se debe dar clic en el botdn continuar para

ingresar caso contrano cancelar para no ingresar.
Al dar clic en el botdn de CONTINUAR aparecerd la siguiente ventana principal:




La opcion de HOME muestra una vista general las solicitudes registradas por el sistema Y
el movimiento que astan tienen.

FICHA REGISTRO

La opcién de REGISTRO posee las siguientes opciones: registro de carrera, registro de
Tutor y registro de Estudiante, lo que permita que el ADMINISTRADOR pueda ingresarios
desde esta opcidn:

FICHA CARRERA

Al dar clic en la opcién de registro de CARRERA aparecera la siguients ventana principal;




En esta ventana principal se podra registrar la carrera del estudiante que va a paricipar
en el procaso de vinculacion para la solucion de los requenmientos:

Al dar clic en el botdn de +AGREGAR CARRERA aparecera la siguiente ventana:
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FICHA TUTOR

Al dar clic en la opcion de registro de TUTOR aparecera la siguiente ventana principal:
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En esta ventana principal se podra registrar los datos del tutor como: carera, NUmerno de
cédula, nombres, apellidos, comeo electrénico y teléfono y luego se da dlic en GUARDAR.




FICHA ESTUDIANTE

Al dar clic en la opcidn de registro de ESTUDIANTE aparecerd la siguiente ventana
principal:
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de cedula, nombres, apellidos, correo electronico y teléfono v luego se da
GUARDAR,



FICHA REQUERIMIENTO

Al dar dlic en la opcin de registro de REQUERIMIENTO aparecera la siguiente ventana
principal:

Al dar &l clic en el boton de +AGREGAR REQUERIMIENTO se mostrara la sigusente
ventana:
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En esta ventana principal se podra registrar tipo de requerimiento y equivalencia en horas
y luego sa da chic en GUARDAR.

FICHA SOLICITUD

En esta opcidn se asignard las solicitudes receptadas a los estudiantes que estan
matriculados en la vinculacion:
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En la opcién de Camera al dar clic en la flecha que se encuentra en esta,

siguieniles cpcionas como se muestra en la sigulente ventana.
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Al dar clic en tipo de requerimiento se selecciona el tipo de asistencia con el numero de

horas que tiene valorada cada asistencia:

Una vez que al administrador selecciona la carrera el requerimiento ya aparecers activa la
opaidn de wtor:
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Agignar Tutar y Eshadiante

Una vez gue se selecciona el tutor se activa el botdn de asignar estudiante para la solucidn
de requerimiento y para finalizar se da clic a GUARDAR.

FICHA DE SEGUIMIENTO

En esta ficha de seguimiento de soluciones se podra observar el estado de ASIGNADO,
EN PROCESO Y RESUELTO:

FUSENERENEN




FICHA ENCUESTA

La ficha Encuesta posee dos opciones: Preguntas y resultados, cOmo S& muestra a

continuacion:
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Al dar clic en la opcidn de Preguntas aparecera la siguiente ventana donde se podra colocar
alguna pregunta de parte del usuano:
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FICHA RESULTADOS

La ficha Resultados del sistema de plataforma tecnoldgica del ITSUP posee dos opciones:
Preguntas y resultados, como se muestra a continuacion:
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Al dar clic en Resultados aparecera la siguiente ventana:
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FICHA SALIR

Activa el botdn de salida del sistema una vez que se prasiona sale la siguiente ventana:




Se da clic en CONTINUAR y se sale a la ventana principal.
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PERFIL DOCENTE

En este perfil dentro del sistema de plataforma tecnolégica del ITSUP permitira a los
docentes revisar el cumplimiento de los requerimientos que tienen asignados los
estudiantes matriculados en el proceso de vinculacion.

Se ingresard en la ficha de LOGIN gue se encuentra en el mend de la interfaz principal del

sistema:
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Al dar clic en asta opcion se activa la siguiente ventana donde se debers ingresar con las
con su nimero de cédula y su contrasefia respectiva, luego se da clic en INGRESAR:
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Una vez que &l sistema valida ese acceso aparecera la siguiente ventana principal.
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En el mend principal de opciones que se encuentra en el lado izquierdo sa despliegan las
siguientes opciones:
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FICHA REQUERIMIENTOS
En la opcitn de Requerimientos se despliegan dos opcionas:
- Pendientes

- Rasueltos

FICHA PENDIENTES

En la primera opcién se despliega los requerimientos que estan pendientes por parie del
estudiante, se puede observar el nombre del estudiante, nimero de solicitud, estado y

acoion:
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FICHA RSUELTOS

En la opcidn de Resueltos apareceran todas las solicitudes de los requenmientos que se
les dio solucién a los requerimientos y asi se muestra an la siguiente ventana.
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FICHA EVIDENCIAS

En la opcidn de Evidencias permitird revisar las evidencias de las soluciones para aprobar

las soluciones realizadas, v aparecerd la siguiente ventana:
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FICHA CALIFICACION DE AVANCES

En la opcidn de Calificacién de Avances aparecerd |a siguiente ventana que mostrara el

namero de solicitud y luego de revisar evidencias se debera dar avance y muestra la
siguiente vantana:
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FICHA REPORTE DE HORAS

La opcion de Reporte de horas muestra la ventana del estudiante donde se podra
observar el nimero de horas que va cubriendo cada estudiante:
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FICHA CERRAR SESION

Para salir de aste perfil se debe dar clic en la Ultima opcion del mend que S& encuentra en
la parte izquierda de la ventana y dice CERRAR SESION
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PERFIL ESTUDIANTE

En esta perfil de estudiante dentro del sistema de plataforma tecnoldgica del ITSUP
permitird a los estudiantes poder resolver los reguerimientos que tienen asignados quienas
astan matriculados an el proceso de vinculacidn.

Se ingresard en la ficha de LOGIN que se encuentra en el menu de la interfaz principal del

SIStema:
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Vinculacidn con la Comunidad

Al dar clic en esla opcidn se activa la siguiente ventana donde se debera ingresar con su
namero de cddula y su contrasefia respedctiva, luego se da clic en INGRESAR:
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En el mend principal de opciones que se encuentra en el lado izquierdo se despliegan las
siguientes opcionas:
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FICHA REQUERIMIENTOS

En la opcion de Requenmientos se despliegan dos opcones:
- Pendientes

- Resueltos




FICHA PENDIENTES

En la primera opcidn se despliega los requerimientos que estén pendientes y muestra la
giguiente ventana:
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FICHA RESUELTOS

En la opcion de Resueltos aparecerdn todas las solicitudes de los requenmientos que se
les dio solucidn a los requerimientos y asi se muestra en la siguiente ventana:
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FICHA EVIDENCIAS

En la opcitn de Evidencias se podra revisar las evidencias de las soluciones y su estado
para aprobar las soluciones realizadas, y aparecera la siguiente ventana:
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FICHA CERTIFICADO
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En la siguiente opcion de CERTIFICADO permitira ver el certificado de culminacion de la

vinculacion:
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FICHA CERRAR SESION

Para salir de aste perfil de ESTUDIANTE se debe dar clic en la ultima opcién del menu
que se encuentra en la parte izquierda de la ventana y dice CERRAR SESION y al dar dlic
en esta opcidn aparecerd la siguiente ventana y se debera clic en CONTINUAR para salir.
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