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SISTEMA DE FACTURACION

Este manual tiene como finalidad dar a conocer las caracteristicas y las formas del funcionamiento
general del sistema para los empleados de la institucién ITSUP Portoviejo.

Requerimientos para el uso del sistema:

e Windows 7, 8.1, 10, 11(de preferencia).
e Conexion estable a internet.
e Navegador disponible (Google Chrome, Moxila Firefox, Edge).




INGRESO AL SISTEMA.

Una vez que el administrador de sistema le proporcione las credeciales para el ingreso del sistema
se procede a ingresar al navegador del computador e ingresar la siguiente direccién
https://itsup.controlsistemasil.com/
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A continuacién, procedemos a ingresar usuario y contrasefia como se muestra en la imagen

PORTOVIEIO
Superior Universitorio

Bienvenidos al Control Web
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Posteriormente se procede a dar clic sobre ejercicio econémico 2024 para acceder a lo T
del sistema que contiene ese periodo. S Mk V&




Por favor seleccione un periodo

“4 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PORTOVIEJO CON LA CONDICIONDE  _ 361737777601
V39N F3FT T
SUPERIOR UNIVERSITARIO

+« EJERCICIO ECONOMICO 2023

Dependiendo del rol del usuario que previamente fueron configurados mostrara los médulos a los
cuales el usuario tiene acceso (teniendo en cuenta que no todos los usuarios tienen acceso a todos
los médulos).

VIZUALIZACION DE PANEL PRINCIPAL SISTEMA

A continuacion, podemos observar la vista generar del sistema con todos los médulos.
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TOTAL FACTURAS REALIZADAS

$30.00

ULTIMAS VENTAS EN EL Dia




Seleccionaremos el mdédulo inventario

[

Inicio

Datos Maestros ~

Categona

En esta opcion los usuarios podran crear los items o detalles que

Reflejara en la facturas se realizaran.

Kardex de Producto - Reporte que da la opcion de ver el historial de items que se haya facturado en

Lista de Productos
- Nos muestra un reporte general de los items creado en el sistema.

Un determinado tiempo




Ahora seleccionaremos el mddulo ventas

El cual mostrara las siguientes opciones
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Inicio

Vemas ~

Facturacion ~

Nota de Credito Ventss IEEEEEEEEED En esta seccion se crea los tipos de comprobantes como lo son una
cocrireeon 1hany,  Emmmmmm | factura electronica, una nota de crédito, una proforma o en caso

o _ # especial una factura manual
.:l:-—e

Datos Maestros ~

Reportes ~

Reporte general de la cantidad de documentos electrénicos emitidos.

Cuadre de Caja - ' Reporte el cual me mostrara los comprobantes los cuales no han sido subidos al

Servicio de rentas internas.




MODULO DE AGENDAMIENTO MEDICO

El siguiente médulo que seleccionaremos es el médulo Médico (donde se realiza la parte de
agendamiento).
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En la seccion especialidad se podra crear |as especialidades como también

Se mostrara todas las especialidades existentes hasta la actualidad.
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En esta opcién ingresaremos los datos generales

del médico asignando su respectiva especialidad




QcontroL

AZRAANES GE LABIRATEMD
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En la opcién procedimiento se creara los procedimientos a utilizar en las consultas

Procadimiento

EXAMENES DE LABORATORIO

Producic

| 43 ] Ql EXAMANES DE LABORATORIO

Estado:

Vista general de la informacién que contiene cada procedimiento




80000

80001

80003

20004

B00e9

2001

80010

Enfermedad
NEQPLAEIAS 84|

HEOPLASIAS. S21 {TUMORES DE NATURSLEZA NO ESPECIFICADA}

NECPLASIA BENIGNA

NEDPLASIA INCIERTO 51 £5 BENIGNA O MALIGNA

NEDPLASIS MALIGNA

MECPLASIA METASTASIZA

NEOPLASIA MALIGNA INCIERTD 51 ES FRIMARIA O METASTASICA

CELULAS TUMORALES BENIGNAS (TUMDRES DE NATURALEZA NO ESPECIFICADA)

CELULAS TUMORALES BENIGNAS

CELULAS TUMORALES. INCIERTO 51 SON BENIGNAS O MALIGNAS

CELULAS TUMCRALES MALIGNAS

TUMOR SMALIGND TIPO CELULAS FEOUENAS iITUMORES DE NATURSLEZA ND ESPECIFICADA)
TUMOR MALIENT TIFO CELULAS PECUERAS

TUMOR MALIGNG TIPO CELULAS GIGANTES (TUMORES DE NATURALEZA NO ESPECIFICARS)

TUMOR MALIGND TIPO CELLLAS G:GANTES

En la opcién CIE10 se encontrara la informacién relacionada al tipo de enfermedad

Y cédigo correspondiente.




En la opcién de Médico/Agendamiento se mostrar4 la ventana principal de agendamiento de las

citas médicas.

Fecha | 23/11/2024 o] Especialidad | choicicas | Medico ;;.:xa:a.'.rr DINSLA ELNLIA |
W S s ) Peniente Now\ Confirmada 1 ]

-I- N | 0‘;"6'0 Se selecciona fecha, especialidad, rnédico y or;;:]
& fepore hora que se hace la reserva de |a cita
medica
Tumo$7 Tumo# 8 Tumo#9 Tumo# 10 Turno €11 Turmo #12
04:00 04:40 05:20 06:00 06:40 07:20
Tumo# 13 Tumo £ 14 Tumo #15 Tumo #16 Tumao £ 17 Turmo# 18
08:00 08:40 09:20 10:00 10:40 11:20
12:00 12:40 13:20 14:00 14:40 15:20

Una vez seleccionado se muestra una ventana en cual ingresaremos los datos generales del

paciente.

Se ingresa los
datos generales
del paciente

\MSTITY




A continuacidn observaremos la vista general que los doctores visualizaran las citas reservadas que
tienen en la fecha que seleccione.

5 L q Seleccione fecha
- : = e = — .- __ S — ——
e j No se han encontrado citas en esta fecha ...

Se mostrara las citas
que tiene agendado

Con respecto al reporte que muestra este médulo tenemos la vista general de atencién dadas por
los médicos y los diferentes estados de cada cita médica.
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En las siguientes opciones podremos filtrar informacion




Al seleccionar el modulo Cartera
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= CONTROL

iniCio

Datos Maesiros

Clentes

Seccién donde encontraremos los datos de los clientes y proveedores.

Provesdoras

B Canera Clientss ~
ADONOS
Saldos Iniciales
Anticipos - En esta seccién podremos realizar abonos de clientes, crear anticipos,
Devalucidn Anticipo editar los abonos y generar saldos iniciales de cuentas por cobrar.
Edicion de Recibos

@@ Reportes Clientes ~

Cuentas x Cobrar "

y ) - En esta parte encontraremos todo lo correspondiente a reportes de cuentas
' por cobrar como también un seguimiento a cada cliente como lo es el
uCipos kardex de cliente, asi mismo un reporte de anticipos de clientes.

Canera Proveedores  ~

B

Reportes Proveedores ~

[ |




En la seccién de proveedores podremos encontrar las siguientes opciones:

L

[ N O

Inicio

Datos Maestros
Cartera Clientes
Reportes Clientes

Carnera Provesedores

Reportes Proveedores
Kardex Proveador

Cuentas x Pagar

Regorte de AnDCipos

Proveedores

>

Aqui se procedera a crear saldos iniciales de cuentas por pagar como
también generar anticipos de proveedores.

Con respecto a los reportes que nos brinda el sistema en esta seccion
podremos encontrar un reporte individualizado por proveedor
llamado kardex proveedor como también un reporte generar de
cuentas por pagar y reporte de anticipos proveedores




INGRESO DE GASTOS Y GENERAR RETENCIONES:

Ahora procederemos a seleccionar el modulo otras compras donde ingresaremos los gastos.
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Inicio
Datos Maestros -
. - En esta seccidn se creara los rubros que se clasificaran los gastos

crédito.

Reportes

Reportes general de facturas de gastos

Gastos - Compras )
- Procesos de ingreso de facturas de gastos como sus respectivas notas de
Nota de Credito




Ventana de ingreso de una factura de gasto

Numero de asiento contable generado en contabilidad
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Ingresa datos de proveedor y tipo de comprobantes 2
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— Se genera la contabilizacién

i = — | seleccionando una de los dos iconos

Se clasifica el gasto seleccionando un rubro e ==

Pocale o Prgss

Se muestra el asiento contable generado en renta y su respectiva retencién

Comprobante 315 Awtorizacién  211120240713%1737777001200101000000031412345678

Se da un clic en botdn Sri para generar niimero de autorizacion de
la retencion para luego proceder a enviar a rentas

Cuematuyo i
1.1,91.004 8003 Bancs imemacional B0 200 | ORCMA | Banco Intereacionat -
Z101.00200010001 | Cuentas porpagar orousedones- 0o %5 | cAtwA Cuwmias par pagar proveedures
21107,001.0002.0002 303 - Honorarics profesiconies 0.00 2 | orcwe 305 - Honcearios profesicasies

Desglose de asiento contable

Retencion generada

Trpes e wzntor—tty W idensificacion T et e sin Proveedsr ci

Comtriburyrans et Dwecion Trehehomn
I O L O O T N |




Para poder enviar la retencién al SRl se seleccionara el modulo contabilidad.

(3 ¢ % L Corn/contec

Para que nos muestre un reporte general de todas las retenciones que se hicieron en el sistema se
procede a seleccionar retenciones por fechas.
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Para verificar que todos los comprobantes de retencién estén autorizados seleccionaremos la
opcidn de retenciones no autorizadas

[mTani = n) [ . 9
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En esta opcidn se procede a enviar
- comprobantes que estan pendiente de
~. = subir al SRI
& O : .

No hay comprobantes que Autorizar

Si requiere resolver alguna duda de caracter técnico puedo escribirnos al correo
officinacontrol@gmail.com o comunicarse via telefénica al 0964044047.




